Schulungs-

Anleitung zur Civento-Software fur Wegebaulasttrager

A sreiveng ora EKOME=I




Seite 2 von 14

Inhalt
Lo ANMEIAUNG .

2. Ubersicht der Startseite

3.  Wie kann ich einen Vorgang bearbeiten / 6ffnen? ..o, 4
4. Wo finde ich alle Informationen zum gestellten ANtrag? ........covvieiiiieeiiieiiiiie e, 4
5. Wie kann ich eine Aufgabe bearbeiten? ... 5
6. Wie bearbeite iCh €INEN ANIFAQ? ... e e e 5
6.1. Wie definiere ich die Zustandigkeit fir einen eingegangenen Vorgang? ..............ccccuee... 5
6.2.  Wie bewerte iCh @INEN ANITAY? ... ...uuuiiiiiiieiiiiiiiieieeeeeeeeeaeeeeee bbb ebbeeebeenennnnenennnees 5
6.3. Wie stelle ich eine Rickfrage an das Telekommunikationsunternehmen? ...................... 5
6.4. Wie erfasse ich eine Stellungnahme der Trager offentlicher Belange?..........ccccccvvvvinnnes 7
6.5. Wie erfasse ich Auflagen flr den BESCheid? ...........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieiiiieiieiiieeees 8
6.6. Wie erstelle ich einen Genehmigungshescheid? ..., 9
6.7. Wie gebe ich einen BeSCheid freI7 ......uceiii i 11
6.8. Wie stelle ich einen Bescheid rechtSSICher Zu? ... 11
6.9. Wie kann ich einen Bescheid ausdruCken? ..............ccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiieee e 12
7. Kann ich einen Antrag erfassen, welcher nicht online Gbermittelt wurde? ..............ccvvvvennnn. 13

digital. Ubersichtlich. koordiniert

gj}? Breitband-Portal EKDMEI




Seite 3 von 14

1. Anmeldung

Die Anmeldeoberflache fir die civento-Software erreichen Sie Gber den nachfolgenden Link:

https://civ-efa-bb.intern.ekom21.de/civ-efa-bb/start.html (fir Kommune innerhalb von Hessen)

https://civento-efa-bb.ekom21.doi-de.net/civ-efa-bb/start.html (flir Kommune auBerhalb von Hessen)

Bitte geben Sie lhre Zugangsdaten (Benutzername & Passwort) aus dem Registrierungsprozess

ein.

2. Ubersicht der Startseite

[ XSEINE] civento civ-demo

Menu  Wiedervorlagen Recherche Erfassung ?

Meine Aufgaben Vorgangs-/Aktenibersicht

Meine Aufgaben 2 Meine Vorgéange Von mir initiierte Vorgénge
Beschreibung Beschreibung
=@ i zur Leit gung nach § 127 Abs. 1 TKG 22.1387 = i zurl nach § 127 Abs. 1 TKG-22.1506
B 1512202 Zustandigkett: KommunalCampus
Nachste Aufgabe: Bescheid freigeben XYZ (Aktenzeichen TKU) / Eingegangen (Status)

= i zur Leitung: nach § 127 Abs. 1 TKG-22.1387
Zusténdigkeit: KommunalCampus Kirsten Bode
TKU Ref 123 (Aktenzeichen TKU) / Entschieden (Status)

Punkt 1. Menileiste mit weiteren Funktionen (Wiedervorlage, Recherche, Erfassung) sowie einer

Suchfunktion

Punkt 2: Ubersicht der anstehenden Aufgaben (fiir alle oder fir einen selbst) mit Angaben des

Aktenzeichens, der Frist sowie der anstehenden Aufgabe.
Punkt 3: Darstellung eines eingegangenen Vorgangs, ohne Sachbearbeiter.
Punkt 4: Darstellung eines eingegangenen Vorgangs, mit Sachbearbeiter.

Darlber hinaus bietet die Aktenlbersicht noch die Mdglichkeit eigene Vorgange sowie eigens ini-

tiierte Vorgange anzuzeigen.

JlL Breitband-Portal EKDMZI

digital. Ubersichtlich. koordiniert



https://civ-efa-bb.intern.ekom21.de/civ-efa-bb/start.html
https://civento-efa-bb.ekom21.doi-de.net/civ-efa-bb/start.html

Seite 4 von 14

3. Wie kann ich einen Vorgang bearbeiten / 6ffnen?

Sie haben folgende Optionen, einen Vorgang zu 6ffnen:

(1) Doppelter Mausklick auf den entsprechenden Vorgang.
(2) Klicken Sie auf die drei Querstriche neben dem Vorgang.

P XSG civento civ-demo

Menu  Wiedervorlagen Recherche Erfassung ?

Vorgangs-/Akteniibersicht
"0 Meine Aufgaben Meine Vorgiinge  Von mir initiierte Vorgange
hreibung Beschreibung

Genehmigung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG 22.1387 lenehmigung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG-22.1508
15.12.2022 tandigkeit: KommunalCampus
Nachste Aufgabe: Bescheid freigeben (Aktenzeichen TKU) / Eingegangen (Status)

= Genehmigung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG-22.1387
Zustandigkeit Kommur
TKU Ref 123 (Aktenzeichen TKU) / Entschieden (Status)

4. Wo finde ich alle Informationen zum gestellten Antrag?
Wenn Sie einen Antrag gedffnet haben, finden Sie eine Ubersicht mit allen Informationen (z.B.
Nachrichten, Basisinformationen zum Antrag, Verlauf) sowie das Antragsdokument. Tiefergehende

Informationen (z.B. Zusatzdaten, Personen, Finanzibersicht) finden Sie im Meni oberhalb des An-

T — Dok 2 jaten P Aurfaak Fi T el Verkniipfte Vorgange | Elnladi
22.1508 &8 =) Iar.zl? Nachrichten 1. 22.1506 Antragsdokument 14.12.2022
Email wurde versendet. =
an Datum:14.12.2022 23:02:15
h e | ) Die Email an den/die Empfanger David Faite...
Genehmigung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs.  Email wurde versendet.
1TKG Datum:14.12.2022 23:02:15
;‘\C‘g?gﬁf“aw mEQQS‘I[ifS) Die Email an denvdle Emofanger Kirsten.bod... N ~
enzeichen Ews 3 . 2 KemmunalCampus
Eingegangen (Status) SRl =) H n::: r:..rs "
KemmunalCampus (WBT) M1a-5
Antrag (Antragsart) Antragsart 68161 Schinwotter am Barg
Antrag ~
TestTKU1 TestTKU1
Carlo-Mierendorff-Str. 11 Aktenzeichen TKU Carlo-Mierendorfi-Sir. 11
35398 Gieken XYZ 35398 GieRen
Datum: 14.12.2022
KommunalCampus Sind Sie ein Telekommunikationsunternehmen (TKU)
oder treten Sie als Unterauftragnehmer eines TKUs a
ur?TKU Antrag auf Erteilung einer Zustimmung nach § 127 Abs. 1 TKG
.................... T
offene Aufgaben Sehr geehrte Damen und Herren,
Verlauf S
Zustindigkeit Offnen Sie haben einen Antrag auf Erteilung einer Zustimmung nach § 127 Abs. 1 TKG von der
Vorgangserf. Abgeschlossen durch Portal = E e e g
14.12.2022 23:02 - syscivdemo e Zustandligksit: KommunalCampus TestTKU1 erhalten
Vorgangserf. durch Portal: Trassenverlauf B B
14.12.2022 21:20 - syscivdemo Allgemeine Informationen zum Antrag
Vorgangserf. durch Portal: Anlagen
14.12 2022 20:57 - syscivdemo Daten des Telekommunikationsunternehmens
Vorgangserf. durch Portal: Anlagen
14.12.2022 20:55 - syscivdemo
Vorgangserf. durch Portal: Angaben zur
Durchfiihrung und weitere Beteiligte
14.12.2022 20:34 - syscivdemo
Vorgangserf. durch Portal: Art des Antrags - 111 =
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5. Wie kann ich eine Aufgabe bearbeiten?

Wenn Sie einen Antrag ged6ffnet haben, finden Sie in der mittleren Spalte unten, ein Feld mit offenen

Aufgaben. Nutzen Sie den Button ,Offnen“, um eine Aufgabe anzusehen und zu bearbeiten.

'

offene Aufgaben
Zustandigkeit Offnen

@ zustindighet: KommunaiCampus

Wenn Sie eine Aufgabe erledigt haben, erschein die nachste Aufgabe auf lhrer
Startseite sowie im zu bearbeitenden Antrag.

6. Wie bearbeite ich einen Antrag?

6.1. Wie definiere ich die Zustandigkeit fir einen eingegangenen Vorgang?
Offnen Sie die Aufgabe, wie in Kapitel 5 beschrieben. Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Geben Sie
mit dem Button ,Ja“ oder ,Nein“ an, ob Sie fir die Aufgabe zustandig sind. Klicken Sie anschlie3end

auf ,Weiter“. Sie kommen wieder zum Antrag und der nachsten Aufgabe zuriick.

6.2. Wie bewerte ich einen Antrag?
Offnen Sie die Aufgabe, wie in Kapitel 5 beschrieben. Sie erhalten anschlieRend eine Ubersicht der
Antragsdaten. Prifen Sie diese zunachst auf Vollstandigkeit. Bestatigen Sie die Vollstandigkeit der

Daten Uber den Button ,Ja“ und klicken Sie anschlieBend auf ,Weiter®.

Priifung der Volistandigkeit des Antrags 9

Vollstandig (Nein, falls Unterlagen fehlen oder Rilckfragen existieren)* © Nein

—

6.3. Wie stelle ich eine Rickfrage an das Telekommunikationsunternehmen?

Ruckfragen an das Telekommunikationsunternehnmen konnen Sie an unterschiedlichen Bearbei-
tungsschritten (z.B. bei der Bewertung des Antrags stellen). Verneinen Sie dazu die Frage zu der
Vollstandigkeit des Antrags (1) und klicken Sie auf ,Weiter" (2).

gj}? Breitband-Portal EKDMEI
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Akte: 22,1506 (TestTKU1) Datenerfassung: 22.1506 (TestTKU1)

Bewertung Bewertung
221506 Antragsdaten ®
A v
O ntragsart | Antrag
‘Genehmigung zur Leitungsveriegung nach § 127 Abs. Beschreibung des Bauvorhabens Wir méchten Glasfaser verlegen
1TKG
Eingangsdatum: gestern
XYZ (Aktenzeichen TKU)
Eingegangen (Status) £
KommunalCampus (WET) Geplanter Baubeginn 01,02.2023 |
Antrag (Antragsart)
Geplantes Bauende 30.06.2023 |
TestTKU1
Carlo-Mierendorfi-Str. 11 Geodaten °
35308 Gielten Startadresse des Bauvorhabens
Strafie/Postiach / Nr. / Zusatz
KommunalCampus
Kirsten Bode PLZ/Ont
des des Kreuzung Schillerstrae und GoethestraBe
Endadresse des Bauvorhabens
Strafte/Postiach / Nr. / Zusatz
PLZ/ORt
Beschreibung des Endstandorts des Bauvorhabens
Priifung der Vollstindigkeit des Antrags E)

Vollstandig (Nein, falls Unteriagen fehlen oder Rickiragen existieren)” ® Nein
Ja
e

AnschlieRend 6ffnet sich ein Nachrichtenfenster. Hier kdnnen Sie Uber ein Dropdown-Meni den
Befund auswahlen (1) sowie eine Nachricht eingeben (2)

Schritt 1:

Antragsbewertung

Informationen fiir die antragstellende Person

Befund*

Anmerkung / Ruckfrage™ T
Angaben zum Bauvorhaben fehlerhaft oder unvollstandig

Eingereichter (Trassen-)Plan oder sonstige Anlage hat Mangel

(Trassen-)Plan oder sonstige Anlage fehlt

Angaben zur Lokalisierung fehlerhaft oder unvolistéandig

Stellungnahmen der zu beteiligenden Trager 6ffentlicher Belange unvollstandig
Leitungsauskunfte unvollstandig

sonstiger Mangel

Schritt 2:

Antragsbewertung

Informationen fiir die antragstellende Person

Befund*

Angaben zum Bauvorhaben fehlerhaft oder unvollstandig v

Anmerkung / Ruckfrage* |Sehr geehrte Damen und Herren,

wir haben eine Riickfrage zu lhrem Antrag.

Klicken Sie anschlieRend unten rechts auf den Button ,Weiter®. Sie werden zur Antragsseite zu-

rickgefuhrt. Unter offene Aufgaben finden Sie nun den Hinweis, dass eine Antwort seitens des
Wegebaulasttrager aussteht.

J0 ereiband-rorel - @KOME
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offene Aufgaben r

Warten auf Antwort Offnen

© zustandigheit: KommunaiCamgus / Kirsten Bode

Sie kénnen diese Aufgabe erst wieder bearbeiten, wenn Sie eine Rickmeldung
9 seitens des Telekommunikationsunternehmens erhalten haben. Wenn Sie die Auf-
gabe zu einem friheren Zeitpunkt 6ffnen, erhalten Sie eine Fehlermeldung.

Wird die Ruckfrage seitens des Telekommunikationsunternehmens beantwortet,
9 andert sich die Aufgabe automatisch von ,Warten auf Antwort” in die vorherige
Aufgabe.

6.4. Wie erfasse ich eine Stellungnahme der Trager o6ffentlicher Belange?
Wenn Sie angegeben haben, dass Sie eine Stellungnahme seitens Trager offentlicher Belange
einholen mochten, haben Sie die Moglichkeit diese Information im civento-System zu hinterlegen.

Offnen Sie dazu mit einem Doppelklick die Aufgabe ,Beteiligung Trager 6ffentlicher Belange*

offene Aufgaben (\

Beteiligung Tréiger Gffentlicher Vorzeitig
Belange erledigen
© zustandgheit KommunaiCampus / Kirsten Bods

Bitte kontaktieren Sie Ihre Trager tffentiicher Belange,
welche Sie fur eine Stellungnahme mit einbeziehen
mochten. Wenn Sie die Stellungnahmen fur den
Bescheid aufnehmen machten, kénnen Sie das im
nachsten Schritt tun.

AnschlieRend haben Sie die Moglichkeit, Antworten und Rickmeldungen aufzunehmen. Klicken
Sie dazu auf den Reiter ,Telefonnotiz* und geben Sie lhren Aktenvermerk ein. Mit dem Button

~Antwort registrieren” schlieRen Sie die Aufgabe ab.

JlL Breitband-Portal EKDMEI
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Aktenvermerk

Titel ‘Antwurt auf Anfrage vom (22.15086) ‘
Betreff ‘Rl‘jckmeldung ‘

Inhalt B 7 U X, x* & Standard ~ = = E += = — |=

L = 22 &

Positiv

¢

6.5. Wie erfasse ich Auflagen fur den Bescheid?

Offnen Sie die Aufgabe, wie in Kapitel 5 beschrieben. Uber das '+ -Symbol  werden neue
Eintrage hinzugefigt. Es 6ffnet sich ein neuer Eintrag. Uber diesen Eintrag kénnen Sie eine Emp-
fehlung abgeben, dem Antrag zuzustimmen oder nicht. Dartiber hinaus notieren Sie an dieser Stelle
mogliche Auflagen aus den Stellungnahmen, welche anschlieRend im Bescheid aufgenommen
werden. Uber den Button ,Weiter* schlieBen Sie die Aufgabe ab.

Auflagen
D
Bitte erfassen Sie ggf. Auflagen aus den Stellungnahmen. Die Auflagen werden in den Bescheid Ubernommen.
Intern zu beschaffende Stellungnahmen
1. Eintrag o v

Behdrde | Musterstadt

Empfehlung © Antrag zustimmen

O Antrag nicht zustimmen

Bitte notieren Sie hier die Auflagen, welche direkt im Bescheid aufgenommen wer |Folgende Auflagen bitte aufnehmen.
den sollen.

+ | Eintrage einklappen Mit 4 werden neue Eintrage hinzugefugt. Uber T, oben rechts, werden vorhandene Eintrage geldscht.

JlL Breitband-Portal EKDMZI
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6.6. Wie erstelle ich einen Genehmigungsbescheid?
Offnen Sie die Aufgabe, wie in Kapitel 5 beschrieben. Mit Hilfe des Bescheiderstellungsassistenten
haben Sie die Mdglichkeit weitere Bestimmungen hinzuzufligen sowie die Verwaltungsgebiihr fest-

zulegen.

o Diese Angaben werden bereits im Konfigurationsservice vorab aufgenommen und

sind somit bereits im System hinterlegt.

Bescheiderstellungsassistent
Ortstermin D[ -

Bitte geben Sie das Datum an, falls eine gemeinsame Ortsbesichtigung geplant i
st.

Regelwerke

+ Mit 4 werden neue Eintrage hinzugefiigt. Uber @, oben rechts, werden vorhandene Eintrage geltscht.

Nebenbestimmung zur Bauvorbereitung

+ Mit 4+ werden neue Eintrage hinzugefugt. Uber @, oben rechts, werden vorhandene Eintrage geldscht.

Nebenbestimmung zur Baudurchfiihrung

+ Mit + werden neue Eintrage hinzugefiigt. Uber I, oben rechts, werden vorhandene Eintrage geltischt.

Nebenbestimmung zur Sicherheit und Leichtigkeit des Verkehrs

+ Mit 4+ werden neue Eintrage hinzugefiigt. Uber @, oben rechts, werden vorhandene Eintrage geltscht.

Nebenbestimmungen zum Bauende

+ Mit 4+ werden neue Eintrage hinzugefuigt. Uber @, oben rechts, werden vorhandene Eintrage gelsscht.

Nebenbestimmung zur Dokumentation

+ Mit 4 werden neue Eintrage hinzugefiigt. Uber @, oben rechts, werden vorhandene Eintrage geltischt.

Finanzdaten D

Festgesetzte Verwaltungsgebuhr [€]|120,00 |

Um die hinterlegten Bestimmungen auszuwdahlen, klicken Sie auf das + Symbol.

AnschlieRend 6ffnet sich ein Eintrag. Uber das Dropdown-Menii kénnen Sie die konfigurierten Best-

immungen auswahlen und dem Bescheid hinzufugen.

JlL Breitband-Portal EKDMZI
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Regelwerke

=]]

1. Eintrag

Bitte wahlen Sie die Regelwerke aus* v

+ Eintrage einklappen | DIN 1998 Unterbringung von Leitungen und Anlagen in 6ffentlichen Flachen

DIN 18920 zum Schutz von Baumen, Pflanzbestanden und Vegetationsflachen bei Baumafnahmen

Richtlinien fur bautechnische MaRnahmen an Stralten in Wasserschutzgebieten (RiStWag)

Richtlinien fur die Sicherung von Arbeitsstellen an Straen (RSA)

. Vergabe- und Vertragsordnung fur Bauleistungen (VOB) Teil C: Allgemeine Technische Vertragsbedingungen fur Bauleistungen (ATV)
+ Mit + werden neul Ricntiinien fur die Anlage von Stralen (RAS) und hier im Besonderen den Teil Entwasserung (RAS-Ew)

Richtlinien fur die Anlage von Landstral®en (RAL)

Richtlinien fur die Anlage von Stadtstralken (RASt)

Richtlinien far die landespflegerische Begleitplanung im Stralenbau (RLBP)

Richtlinien far die Standardisierung des Oberbaues von Verkehrsflachen (RStO)

Richtlinien fur die umweltvertragliche Anwendung von industriellen Nebenprodukten und Recycling-Baustoffen im Straenbau (RuA-StB)
Nebenbestimmung BRB Richtlinie Recyclingbaustoffe (Richtlinie fur die Verwendbarkeit von recycelten mineralischen Bauprodukten)

Richtlinien fur das Verlegen und Anbringen von Leitungen an Brucken (RI-LEI-BRU)

Nebenbestimmung

Nebenbestimmung

+ Mit 4 werden neu

Nachdem Sie alle Eintrage erfasst haben, klicken Sie auf den Button ,Weiter®. Damit wird die Auf-
gabe gespeichert und als erledigt markiert.

Bescheiderstellungsassistent

Auswahl® | Eingriffe in gemeindli rii sind auf ein zu redu ~

+ | Eintrige einklappen Mit 4+ werden neue Eintrage hinzugefugt. Uber i, oben rechts, werden vorhandene Eintrage geloscht

2ur Si it und Leichtigkeit des

-

. Eintrag L]

Auswahl” Die Bauarbeiten sind so durchzufiihren, dass die Sicherheit des Verkehi ~

+ | Eintrége einklappen Mit + werden neue Eintrage hinzugefigt. Uber i, oben rechts, werden vorhandene Eintrage geléscht.

zum

-

Eintrag [

Auswahl*| Das B: de ist der inde am Tag der Ferti Il schriftlich ode v

+ | Eintrage einklappen Mit 4 werden neue Eintrage hinzugefiigt. Uber i, oben rechts, werden vorhandene Eintrége geltscht

zur D

-

. Eintrag 8 v

Auswahl” | Der Nutzungsberechtigte Ubergibt der Gemeinde innerhalb von sechs W ~

+  Eintrage einklappen Mit 4 werden neue Eintrage hinzugefugt. Uber fll, oben rechts, werden vorhandene Eintrége geldscht
Finanzdaten o
Festgesetzte Verwaltungsgebihr [€] |120,00

Verwaltungsgebihr gemal folgender Satzung | Art. 2 Abs. 1 und Art 20 Kostengesetz v

Der Genehmigungsbescheid wird aus lhren Angaben automatisch generiert. Das

Dokument wird Ihnen in der Antragsubersicht angezeigt.

J L Breitband-Portal EKDMZI
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6.7. Wie gebe ich einen Bescheid frei?

Offnen Sie die Aufgabe, wie in Kapitel 5 beschrieben. Es 6ffnet sich das nachfolgende Feld. Sie
haben die Mdglichkeit die Freigabe mit einem Kommentar zu hinterlegen und die Aufgabe tber den
Button ,Erledigt’ zu beenden.

Aufgabe abschlieRBen

Titel|Bescheid freigeben

Kommentar

—

6.8. Wie stelle ich einen Bescheid rechtssicher zu?

Offnen Sie die Aufgabe, wie in Kapitel 5 beschrieben. AnschlieRend 6ffnet sich ein Hinweis, dass
der Antragssteller eine Benachrichtigung tber die Genehmigung des Antrags erhalt. Um die Ge-
nehmigung jedoch rechtssicher zuzustellen, missen Sie diese ausdrucken, unterzeichnen und
postalisch versenden. Sie werden aufgefordert den Hinweis zu bestatigen, Gber den Button ,Weiter*
beenden Sie die Aufgabe.

Bescheidzustellung
Die antragstellende Person wird nach ihrer Bestitigung ein PDF des Bescheides zur Kenntnis erhalten. Um den Bescheid rechtssicher zuzustellen, mis:

Sie den Bescheid daher noch ausdrucken, zeichnen und auf den Postweg bringen. Wir dies im 2u tun. Bitte
Sie, dass Sie diesen Schritt angehen.

Hiermit besttige ich, dass ich das vorab beschrisbene Procedere verstanden habe
und den Bescheid postalisch versende.*

JlL Ecﬂfirrbqnd-PorTal EKDMZI
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6.9. Wie kann ich einen Bescheid ausdrucken?

Ihren Genehmigungsbescheid finden Sie in der Antragsibersicht. Um einen Bescheid auszudru-
cken, klicken Sie auf das E -Symbol in  der  schwarzen Leiste  dber  lhrem
Genehmigungsbescheid.

1. Bescheid
Kommunal
Campus
TestTKU1
Carlo-Mierendorff-Str. 11
35398 GieRen Wegebaulasttrager KommunaiCampus
Sachbearbeter Frau Kirsten Bode
Telefon 0
Datum 15.12 2022
E-Mail kirsten bode@kommunalcampus de
Az XYZ
Zustimmung gemaR § 127 Abs. 1 (TKG), fir die g
BaumaBnahme:

Verlegung einer Telekommunikationslinie

Startstandort: Kreuzung Schillerstrale und GoethestraRe
Endstandort:

Antrag vom: 14.12.2022

Antrag vollstandig am: 15.12.2022
Gemeinsame Ortsbesichtigung am: 16.03.2023

Zustimmungsnummer: 22.1506

igend 9]

“ ' Bocairord  EKOME
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7. Kann ich einen Antrag erfassen, welcher nicht online dbermittelt wurde?

Ja, Sie kbénnen auch Antrage in der civento-Software erfassen, die nicht online Gbermittelt wurden.

Klicken Sie dazu auf Ihrer Startseite in der Mendileiste auf den Reiter ,Erfassung”.

¢

Menu g | ?

Meine Aufgaben Vorgangs-/Aktendbersicht
Y " Meine Aufgaben gegangene Vorga

" Meine Vorgange Von mir initiierte Vorgange

Beschreibung
Bl ~ G
a 2

AnschlieBend 6ffnet sich ein neues Fenster. Uber ein Dropdown-Menii konnen Sie die Vorgangs-
und Eingangsart erfassen. Klicken Sie anschlieRend auf ,Ubernehmen*

Auswahl Vorgangsart

—-’ Vorgangsart ‘Genehmigung zur Leitungsverlegung na’

__’ Eingangsart‘ Posteingang v ’
Antrag liegt in Papierform vor

Bitte wahlen Sie die Vorgangs- und Eingangsart aus

Ubernehmen Abbrechen

Sie werden anschliel3end gebeten, den Antragssteller zu spezifizieren. Klicken Sie auf ,Weiter®, um

eine neue Akte fur den Antrag anzulegen.

Spezifizierung des Antragstellers Keine Dokumente

Klassifizierung ko)
Sind Sie ein Telekommunikation ® TKU
sunternehmen (TKU) oder trete
n Sie als Unterauftragnehmer ei O Autftragnehmer des TKU
nes TKUs auf?*

n Vorgang, wie in Kapitel 3 beschrieben. Uber den Reiter ,Zusatzdaten“ in der Me-

n Sie weitere Informationen und Angaben zum Antrag erfassen. Klicken Sie dazu

JJll- Breitband-Portal EKDMZI
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unten links auf ,Daten bearbeiten” und geben Sie die vorhandenen Informationen ein. Anschlie-

Rend kdnnen Sie den Antrag bearbeiten, wie in Kapitel 6 beschrieben.

Ubersicht Aufgab Finanziibersicht Eil
Basisinformationen vl®] -
Antragsart v
Aktenzeichen TKU

Sind Sie ein Telekommunikationsunternehmen (TKU) oder treten Sie als = TKU
Unterauftragnehmer eines TKUs auf?

Auftragnehmer des TKU
Antragsdaten o
zur h vil%
Prozessdaten D v ¥
Status | Eingegangen v
Volistandig ~ Nein
Ja
Liste der zu informierenden Stellen
VoranfrageAktion ~ Weitere Riickfrage stellen
Voranfrage in einen Antrag umwandeln
Voranfrage abbrechen
Eingangsdatum ‘15‘12‘2022
Icmndng diesen Antrag als Wegebaulasttrager zu genehmi * Ja
gen: :
Nein
Kommentar bei fehlender Zustandigkeit: ‘ -

Daten Alle Gruppen Leere Leere Gruppen ausklappen
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